EXEMPLE DE LETTRE TYPE A ADRESSER A VOTRE EMPLOYEUR

Monsieur Jacques L……….
41 rue……………………….

60000 BEAUVAIS









Beauvais, le 01 juin 2011
Lettre Recommandée avec accusé de Réception

Objet : demande de formation DIF

Madame, Monsieur, 

Je souhaite utiliser une partie de mon capital d’heures disponibles au titre du D.I.F. pour suivre la formation suivante :

Intitulé : «Management opérationnel » 

Date et lieu : les                                    à Beauvais
Durée : 3 jours soit 21 heures
Proposée par l’organisme:
SARL HPC-FORMATION

Pépinière et hôtel d’entreprises du Beauvaisis
54 rue du Tilloy

BP 80956
60009 BEAUVAIS cedex
N°SIRET : 530 619 261 00015 – N° de TVA intracommunautaire : FR10530619261

Code APE : 8559A

« Déclaration d’activité enregistrée sous le numéro 22600250460 auprès du préfet de région de Picardie ».

Tel : 06 38 25 55 35    
Mail : st.alves@hpc-formation.fr               web : www.hpc-formation.fr
Coût Pédagogique :              € H.T.

L’organisme de formation HPC-FORMATION m’a remis le programme détaillé de cette formation que je joins à ce courrier. HPC-FORMATION se tient à votre disposition pour vous faire parvenir la convention de stage.

Dans l’attente de votre réponse, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes sincères salutations.






Jacques L……….
